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เอกสารคู่มือการใชร้ะบบงาน 
กลุ่มงานเรอื 

กระบวนการยื่น Ship Schedule 
 

เอกสารฉบับนี้เป็นคู่มือการใช้งานส่วนระบบงานให้บริการด้านการยื่นข้อมูล Ship Schedule บนระบบ
ให้บรกิารอิเล็กทรอนิกส์แบบเบ็ดเสร็จ (One Stop e-Port Service) หรอืเรยีกสัน้ๆ ว่า e-Port Services เป็นระบบที่
ให้บรกิารอเิล็กทรอนิกส์ของการท่าเรือแห่งประเทศไทย โดยจะอนุญาตให้ผู้ประกอบการแต่ละราย ทัง้ที่เป็นพนักงาน
ในระดบัต่างๆ ตลอดจนลูกค้าในกลุ่มต่าง ๆ สามารถเขา้ถงึข้อมูล ข่าวสาร สารสนเทศ รวมถงึระบบงานและบริการ
ทางอเิล็กทรอนิกส์ต่างๆ ของกทท. ได้อย่างรวดเร็ว และตรงกบัความต้องการ ผ่าน Web Browser ซึ่งจะเชื่อมโยง
กบัระบบงานต่างๆ ที่ กทท. มอียู่ โดยใช้สถาปัตยกรรม Service-Oriented Architecture (SOA) ตามขอบเขตการใช้
บริการไว้ในหน้าต่างการใช้งานที่เหมาะสมไว้เป็นการเฉพาะส าหรับแต่ละบุคคลหรือแต่ละกลุ่มผู้ ใช้ โดยมี
กระบวนการที่ง่ายและสะดวกในการใช้งาน 
 
ขอบเขตการใช้งานส่วนระบบงานให้บริการด้านการย่ืนข้อมูล Ship Schedule ดงัน้ี 

1 เพิม่ขอ้มูล Ship Schedule 
2 ตรวจสอบสถานะการยื่น Ship Schedule 
3 พมิพ์เอกสารข้อมูล Ship Schedule 
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การเข้าสู่ระบบให้บริการอิเลก็ทรอนิกส์แบบเบด็เสรจ็: E-port  
1. เขา้สู่เวบ็ไซต์การท่าเรอื แห่งประเทศไทย  ที่  www.port.co.th  
2. เมนู ลงทะเบียน E-port  
ช่องทางท่ี 1  :One Stop e-Port Service ตามภาพ 

 
 
   
 
 
 
 
 

http://www.port.co.th/
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    ช่องทางท่ี 2  : ไปท่ีแทบเมนู e-Services > One Stop e-Port Service ตามภาพ   

 
 

3. ผู้ประกอบการกรอกขอ้มูล User Id และ Password  และคลกิปุ่ม Login เพื่อเขา้สู่ระบบ  
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4. เมื่อเขา้ระบบได้ หน้าจอจะแสดง ชื่อผู้เขา้ใช้งาน และบทบาทของผู้เขา้ใช้งาน  

 

5. บทบาทขึ้นอยู่กบัการลงทะเบยีนในการขอใช้งาน และเมนูทางด้านซ้าย ก็จะแสดงตามบทบาทและสทิธิท์ี่
ได้รบั  
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ขัน้ตอนการยืน่รายการ Ship Schedule 
ในกรณีผู้ประกอบการต้องการเพิ่มข้อมูลเอกสาร Ship Schedule ผู้ประกอบการสามารถยื่นข้อมูล ดังกล่าว

เขา้สู่ระบบ e-Port Service ได้ที่เมนู Vessel Service>> e-PS010100 : Ship Schedule จากนัน้เจ้าหน้าที่ กทท. จะ
ท าการตรวจสอบความถูกต้องข้อมูล และพจิารณาผลการอนุมตัิ 

สถานะ ค าอธิบาย หมายเหตุ 
Waiting to send ผู้ใช้บรกิารสามารถร่างข้อมูล Ship Schedule เก็บไว้

รอการน าส่ง 
สามารถแก้ไข / ลบขอ้มูลได้ 

In Progress ผู้ใช้บรกิารท าการส่งข้อมูลเอกสาร Ship Schedule 
เพื่อให้เจ้าหน้าที่ กทท. ตรวจสอบความถูกต้อง และ
พจิารณาอนุมตัคิ าขอ 

ไม่สามารถแก้ไข / ลบขอ้มูลได้ 

Success เจ้าหน้าที่ กทท. พิจารณาอนุมตัเิอกสาร Ship 
Schedule 

 

Reject เจ้าหน้าที่ กทท. พิจารณาไม่อนุมตัริายการ Ship 
Schedule พร้อมแจ้งเหตุผลในการไม่อนุมตั ิ 

 

Unapprove เจ้าหน้าที่ กทท. พิจารณาไม่อนุมตัริายการ Ship 
Schedule พร้อมแจ้งเหตุผล เพื่อให้ผู้ใช้บรกิารท า
การแก้ไขขอ้มูล และส่งเขา้สู่ระบบอีกครัง้ 
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ขัน้ตอนการเพ่ิมข้อมูล Ship Schedule 
1. เลอืกเมนูทางซ้าย Vessel Service >>e-PS010100 : Ship Schedule 

 
 

2. ผู้ประกอบการสามารถค้นหา และตดิตามสถานะ โดย (1) กรอกขอ้มูลเงื่อนไข ได้แก่ ขอ้มูลของเรอื (Call sign, 
Vessel Name) For The Poriod From Status (สถานะค าขอ) และ Vessel Visit จากนัน้ (2)  คลกิปุ่ม “Search” 
และ (3) หากต้องการล้างข้อมูลเงื่อนไขที่ได้ก าหนดไว้ให้คลกิที่ปุ่ม “Reset”  

  
 

3. เมื่อคลกิปุ่ ม Search ผู้ประกอบการจะเหน็รายการข้อมูล Ship Schedule โดยจะแสดงขอ้มูลเฉพาะที่
ผู้ประกอบการเป็นผู้เพิม่เท่านัน้ 
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4. ผู้ประกอบการสามารถ “เพิม่” ขอ้มูล Ship Schedule ได้โดยคลกิที่ปุ่ม “Add” จะปรากฏหน้าจอดงันี้ 

 
 

4.1. ผู้ประกอบการระบุขอ้มูลเรือ โดยคลิกที่   ที่บงัคบัให้ระบุขอ้มูล  (*, | สญัลกัษณ์สแีดง) จะปรากฏหน้าจอ
ให้ ค้นหาขอ้มูลเรือดงันี้ 
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 ให้กรอกเงื่อนไขการค้นหา จากนัน้คลิกปุ่ม Search เมื่อพบรายการตามเงื่อนไขการค้นหา ให้คลกิเลอืก
รายการขอ้มูลเรือที่ต้องการ 

4.2. ผู้ประกอบการกรอกขอ้มูล Voy In และ Voy out  เป็นขอ้มูลช่องที่บังคบัให้ระบุ  (*, | สญัลักษณ์สแีดง)  
4.3. ผู้ประกอบการคลิกเลือก Berth เป็นขอ้มูลช่องที่บังคบัให้ระบุ  (*, | สญัลักษณ์สแีดง) 
4.4. ผู้ประกอบการคลิกเลือก Classification เป็นข้อมูลช่องที่บงัคบัให้ระบุ (*, | สญัลักษณ์สแีดง) 
4.5. ผู้ประกอบการคลิกเลือก Terminal ซึ่งมีให้เลอืก 2 รายการ Terminal1 และ Terminal2  เป็นขอ้มูลช่องที่

บงัคบัให้ระบุ (*, | สญัลักษณ์สีแดง) 
4.6. ผู้ประกอบการคลิกเลือก Classification เป็นข้อมูลช่องที่บงัคบัให้ระบุ (*, | สญัลักษณ์สแีดง) 
4.7. ผู้ประกอบการกรอกขอ้มูล ETA และ ETD ของเรือ เป็นขอ้มูลช่องที่บงัคบัให้ระบุ (*, | สญัลกัษณ์สแีดง) 
4.8. ผู้ประกอบการกรอกเลือก Destination Port โดยกรอกเป็นรหัสของ Port เช่น THBKK, JHTRP, HTRED 

เป็นขอ้มูลช่องที่บงัคบัให้ระบุ (*, | สญัลักษณ์สีแดง) 
4.9. เมื่อกรอกข้อมูลเรยีบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานคลกิปุ่ ม “SAVE” ถ้าผู้ใช้งานประสงค์จะบนัทึกขอ้มูล ลงระบบ One 

Stop e-Port Service  ระบบจะแสดง Message Box ยนืยนัการบนัทกึข้อมูลดังนี้ 

  
หากผู้ใช้งานประสงค์จะบนัทึกขอ้มูลให้คลกิปุ่ ม “ตกลง” แต่ถ้าไม่ประสงค์จะบนัทกึข้อมูลให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม 
“ยกเลกิ” เมื่อคลิกปุ่มตกลงระบบจะท าการบนัทึกรายการ Ship Schedule 

4.10. ถ้าต้องการยื่นเอกสาร ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและพจิารณาอนุมตัิสามารถท าได้ ดงันี้ 

(1) ให้คลิกที่  หน้าช่อง No. ของรายการ Ship Schedule ที่มีสถานะ (Status) เป็น Waiting to Send  
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(2) จากนัน้คลิกที่  เพื่อส่งข้อมูล ให้เจ้าหน้าที่ตรวจและพิจารณาอนุมตั ิจะปรากฏกล่องข้อความให้
ยนืยนัการส่งข้อมูล ให้คลกิ “ตกลง” เพื่อยนืยนัการส่งข้อมูล ระบบจะท าการส่งขอ้มูลไปยงัฝัง่เจ้าหน้าที่ และ
ปรบัปรุงสถานะของรายการเป็น In progress 

 
 
5. กรณีต้องการพิมพ์รายการ Ship Schedule ซึ่งผู้ใช้งานสามารถพมิพ์เอกสารได้ก็ต่อเมื่อรายการ Ship Schedule 

ได้รบัการอนุมตัแิล้วเท่านัน้ ซึ่งสถานะของรายการจะแสดงเป็น Success ซึ่งสามารถด าเนินการสัง่พมิพ์ โดย
ด าเนินการดงันี้ 

(1) ให้คลิกที่  หน้าช่อง No. ของรายการ Ship Schedule ที่มีสถานะ (Status) เป็น Success  

 
 

(2) จากนัน้คลิกที่  หรอื  สัง่พมิพ์รายการ Ship Schedule ในรูปแบบ Excel หรือ PDF 
ระบบจะแสดงผลการสัง่พิมพ์ดงันี้  
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