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  หน้าที ่3 
 

คู่มือการใช้ระบบงาน 
กลุ่มงานสินค้า 

กระบวนการ ยื่นเอกสาร ทกท.05 
 

เอกสารฉบบันี้เป็นคู่มอืการใช้งานส่วนระบบงานให้บรกิารด้านการยื่นเอกสารขอน าสนิค้าเข้าเขตท่าเรอื
เพื่อบรรจุเข้าตู้ ทกท.05 บนระบบให้บรกิารอเิล็กทรอนิกส์แบบเบ็ดเสร็จ (One Stop e-Port Service) หรอืเรยีก
สัน้ๆ ว่า e-Port Services เป็นระบบที่ให้บรกิารอเิล็กทรอนิกส์ของการท่าเรอืแห่งประเทศไทย โดยจะอนุญาตให้
ผู้ประกอบการแต่ละราย ทัง้ที่เป็นพนักงานในระดบัต่างๆ ตลอดจนลูกค้าในกลุ่มต่าง ๆ สามารถเข้าถึงข้อมูล 
ข่าวสาร สารสนเทศ รวมถงึระบบงานและบรกิารทางอเิลก็ทรอนิกสต์่างๆ ของกทท. ไดอ้ย่างรวดเรว็ และตรงกบั
ความต้องการ ผ่าน Web Browser (แนะน า Google Chrome) ซึ่งจะเชื่อมโยงกบัระบบงานต่างๆ ที ่กทท. มอียู่ โดย
ใช้สถาปัตยกรรม Service-Oriented Architecture (SOA) ตามขอบเขตการใช้บรกิารไว้ในหน้าต่างการใช้งานที่
เหมาะสมไวเ้ป็นการเฉพาะส าหรบัแต่ละบุคคลหรอืแต่ละกลุ่มผูใ้ช ้โดยมกีระบวนการทีง่า่ยและสะดวกในการใชง้าน 
 
ขอบเขตการใช้งานส่วนระบบงานให้บริการด้านการยื่นเอกสาร ทกท. 05 ดงัน้ี 

1 เขา้ใชง้านและสรา้งเอกสารขอน าสนิคา้เขา้เขตท่าเรอืเพือ่บรรจุเขา้ตู ้ทกท.05 
2 ตรวจสอบสถานะค าขอน าสนิคา้เขา้เขตท่าเรอืเพือ่บรรจุเขา้ตู ้ทกท.05 
3 พมิพเ์อกสารขอน าสนิคา้เขา้เขตท่าเรอืเพือ่บรรจุเขา้ตู ้ทกท.05 
4 กรณีท ารายการผดิหรอืตอ้งการแกไ้ข 

 
  



 
 

  

 

  หน้าที ่4 
 

1 การเข้าสู่ระบบให้บริการอิเลก็ทรอนิกสแ์บบเบด็เสรจ็: E-port และการเพ่ิมรายการค าขอ
น าสินค้าเข้าเขตท่าเรือเพ่ือบรรจเุข้าตู้ ทกท.05  

1. เขา้สูเ่วบ็ไซตก์ารท่าเรอืแห่งประเทศไทย  ที ่ http://www.port.co.th  
ช่องทางท่ี 1  :One Stop e-Port Service ตามภาพ 

 
 
   
 

http://www.port.co.th/


 
 

  

 

  หน้าที ่5 
 

 
    ช่องทางท่ี 2  : ไปท่ีแทบเมนู e-Services > One Stop e-Port Service ตามภาพ   

 
 

2. ผูป้ระกอบการกรอกขอ้มลู User Id และ Password  และคลกิปุ่ ม Login เพือ่เขา้สู่ระบบ  



 
 

  

 

  หน้าที ่6 
 

 
3. เมื่อเขา้ระบบได ้หน้าจอจะแสดง ชื่อผูเ้ขา้ใชง้าน และบทบาทของผูเ้ขา้ใชง้าน  

 

4. บทบาทขึน้อยู่กบัการลงทะเบยีนในการขอใชง้าน และเมนูทางดา้นซ้าย กจ็ะแสดงตามบทบาทและสทิธิท์ี่
ไดร้บั  ( บทบาทท่ีสมคัรในการใช้งาน  ทกท 05 ได้คือ Custom Broker ,Freight Forwarder และ 
Cargo Owner)  **กรณีบทบาททีส่มคัรไม่สามารถใชง้าน ทกท 05 ได ้ใหเ้พิม่สทิธิท์ี ่User Management   
ดาวน์โหลดขัน้ตอนไดท้ี ่http://www.e-service.port.co.th/EPort/usermanual.xhtml  

http://www.e-service.port.co.th/EPort/usermanual.xhtml


 
 

  

 

  หน้าที ่7 
 

 

5. เลอืกเมนูทางซา้ยคลกิที ่Cargo and Container for Export >  e-PS020500 : ยื่นเอกสารขอน าสนิคา้เขา้
เขตท่าเรอืเพือ่บรรจุเขา้ตู ้ทกท.05    กด Add ดงัรปู 

 
จากนัน้ 



 
 

  

 

  หน้าที ่8 
 

 
 

6. จากรปูขา้งตน้นัน้ กรุณากรอกขอ้มลูรายละเอยีดดงันี้ 
1) Custom Declaration No. [เลขใบขนสนิคา้ขาออก] ตามทีห่มายเลข 1  ตวัอย่าง 

A01116508040X1 เป็นตน้ 
2) ระบุขอ้มลู Ship Agent/Freight Forwarder [ผูป้ระกอบการบรรจุ] โดยคลกิที ่แว่นขยาย ตามที่

หมายเลข 2  จะปรากฏหน้าต่างส าหรบัการคน้หาขอ้มลู Ship Agent/Freight Forwarder   

 
 

3) หน้าจอจะแสดงการคน้หา ใหร้ะบุค าคน้ทีต่อ้งการ  หมายเลข 3  และกด Search ตามหมายเลข 4   
จากนัน้เลอืกรายการทีต่อ้งการ ตวัอย่างเช่น หมายเลข 5 



 
 

  

 

  หน้าที ่9 
 

 
4) จากนัน้กใ็หเ้ลอืกขอ้มลู Stuffing Place : ตามทีแ่จง้ไวก้บัการท่าเรอืฯ  ตวัอย่างเช่น หมายเลข 6  

 
5)  ระบุขอ้มลู  Shipper Tax Id  [เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษอีากร ผูส้ง่ของออก] ,Shipper Branch Id 

: สาขา ทีร่ะบุในเอกสารใบขนสนิคา้ฯ ,Shipper : ระบุชื่อบรษิทัผูส้ง่ของออก 

 
 
 
 

6) จากนัน้ระบุขอ้มลูเรอื  Call Sign  โดยคลกิที ่แว่นขยาย   

 
7) หน้าจอจะแสดงการคน้หา  ใหร้ะบุค าคน้ทีต่อ้งการ อย่างใดอย่างหนึ่ง   และกด Search ตาม

หมายเลข 8 จากนัน้เลอืกรายการทีต่อ้งการตวัอย่างเช่นหมายเลข 9 



 
 

  

 

  หน้าที ่10 
 

 
 

8) รายการทีเ่ลอืกจะดงึมาแสดงในขอ้มลูดงัภาพ  จากนัน้ Booking No สามารถระบุหรอืไม่ระบุหาก
ไม่ทราบ และตอ้งระบุวนัที ่Entering Date:วนัทีจ่ะน าสนิคา้เขา้เขตท่าเรอื  ควรเลือกท่ีปฏิทิน 
ตามหมายเลข 10  และก าหนด Stuff Container : LCL หรอื LCL/CFS  จากนัน้ระบุ  
Destination Port โดยคลกิที ่แว่นขยาย  ตามหมายเลข 11  
 

 
 

9) หน้าจอจะแสดงการคน้หา  ใหร้ะบุ ค าคน้ทีต่อ้งการอย่างใดอย่างหนึ่ง   และกด Search ตาม
หมายเลข 12   จากนัน้เลอืกรายการทีต่อ้งการ ตวัอย่างเช่นหมายเลข 13 



 
 

  

 

  หน้าที ่11 
 

 
 

10) รายการทีเ่ลอืกจะดงึมาแสดงในขอ้มลูดงัภาพ  จากนัน้ระบขุอ้มลูต่อไป   
A. Mark No. *** จ านวนตวัอกัษรหา้มเกนิ 250 ตวั  
B. FOB Price (THB): จ านวนเงนิ  เช่น  12320.50 ***ใสแ่ต่ตวัเลขหา้มกรอกเครื่องหมาย (-,) 

ตามหมายเลข 14   
C. No. of Truck: จ านวนรถทีจ่ะเขา้ท่าเรอืฯ ตามหมายเลข 15 
D. เลอืก Dangerous Cargo :[สนิคา้อนัตราย] /General Cargo:[สนิคา้ทัว่ไป] 
E. หากสนิคา้ตอ้งการ รมยา กรุณาติก๊ที ่รมยา ดว้ย  *** หากมขีอ้สงสยัสอบถามรายละเอยีด

ไดท้ี ่แผนกควบคุมสนิคา้อนัตราย 02-269-3148 หรอื Line @587yrtgg 
F. เลอืก Harmonize โดยคลกิที ่แว่นขยาย  ตามหมายเลข 16  

 
 
 
 



 
 

  

 

  หน้าที ่12 
 

11) หน้าจอจะแสดงการคน้หา  ใหร้ะบุค าคน้ทีต่อ้งการ  หรอืไม่ทราบ กด Search ตามหมายเลข 17   
จากนัน้เลอืกรายการทีต่อ้งการ ตวัอย่างเช่นหมายเลข 18 

 
 

12) รายการทีเ่ลอืกจะดงึมาแสดงในขอ้มลูดงัภาพ จากนัน้ระบุขอ้มลูต่อไป  
A. Description *** จ านวนตวัอกัษรหา้มเกนิ 250 ตวั  
B. No. of Pkgs จ านวนสนิคา้ ***ใสแ่ต่ตวัเลขหา้มกรอกเครื่องหมาย (-,) 
C. เลอืก Kind of Pkgs [ประเภทหบีห่อ] โดยคลกิที ่แว่นขยาย  ตามหมายเลข 19  

 
 
 
 



 
 

  

 

  หน้าที ่13 
 

13) หน้าจอจะแสดงการคน้หา  ใหร้ะบุค าคน้ทีต่อ้งการ และกด Search ตามหมายเลข 20 จากนัน้ 
เลอืกรายการทีต่อ้งการ ตวัอย่างเช่น หมายเลข 21 

 

 
 

14) รายการทีเ่ลอืกจะดงึมาแสดงในขอ้มลูดงัภาพ จากนัน้ระบุขอ้มลูต่อไป  
A. Weight (Kgs): น ้าหนกัหน่วยเป็น Kgs ***ใสแ่ต่ตวัเลขหา้มกรอกเครื่องหมาย (-,) 
B. Measurement(M) จ านวนควิ ***ใสแ่ต่ตวัเลขหา้มกรอกเครื่องหมาย (-,) 
C. คลกิปุ่ ม Add  ตามหมายเลข 22  รายการกจ็ะไปแสดงทีต่ารางดา้นล่าง หากท ารายการ

ผดิ ใหก้ด ลบ รายการทีส่ญัลกัษณ์ ถงัขยะ แลว้ท ารายการ Harmonize ใหม่ได ้

 
ตวัอย่างการลบรายการ 

 
 



 
 

  

 

  หน้าที ่14 
 

 

15) ระบุขอ้มลู ตูส้นิคา้ โดยคลกิปุ่ ม Add  จะปรากฏแถวรายการใหก้รอกรายละเอยีดขอ้มลูตูส้นิคา้
ดงันี้ (กรณีไม่มสีนิคา้อนัตรายไม่จ าเป็นตอ้งใสข่อ้มลูตูส้นิคา้) หากท ารายการผดิ ใหก้ด ลบ 
รายการทีส่ญัลกัษณ์ ถงัขยะ แลว้ท ารายการ ตูส้นิคา้ ใหม่ได้ 

 
ตวัอย่างการกรอกรายละเอยีดขอ้มลูตูส้นิคา้ 

 
16) เมื่อกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้  คลกิปุ่ ม “SAVE” ตามหมายเลข 23  

 
 

17) ระบบจะแสดง Message Box ยนืยนัการบนัทกึขอ้มลู   



 
 

  

 

  หน้าที ่15 
 

 
 

คลกิปุ่ ม “ตกลง” แต่ถา้ไม่ประสงคจ์ะบนัทกึขอ้มลูใหผู้ใ้ชง้านคลกิปุ่ ม “ยกเลกิ” เมื่อคลกิปุ่ มตกลง
ระบบจะท าการบนัทกึรายการค าขอ  

*** กรณีมกีารระบุรายการ Harmonize ทีเ่ป็นประเภทอนัตราย จะตอ้งท าการสรา้งขอ้มลูสนิคา้

อนัตรายขาออก คสอ.07 โดยคลกิทีปุ่่ ม  ระบบจะเข้าสู่หน้าจอการสร้างเอกสาร
สินค้าอนัตรายขาออก คสอ.07 (ศกึษารายละเอยีดวธิใีชไ้ดจ้ากคู่มอืการใชง้านระบบสนิคา้อนัตราย
ขาออก คสอ.07) 
สอบถามรายละเอยีดไดท้ี ่ แผนกควบคุมสนิคา้อนัตราย 02-269-3148 หรอื Line @587yrtgg 

 
18) ถา้ตอ้งการยื่นเอกสาร ใหพ้จิารณาอนุมตัสิามารถท าได ้ดงันี้ 

A. กรณีทีต่อ้งการ ยื่นเอกสารจาก หน้าจอ e-PS 020502 Add ทกท.05 เมื่อกดปุ่ ม Save ขอ้มลู

ทีก่รอกไวแ้ลว้ ตอ้งการจะยื่นเอกสารใหเ้จา้หน้าที ่ใหค้ลกิที ่   

 



 
 

  

 

  หน้าที ่16 
 

 

เมื่อคลกิ  ระบบจะแสดงกล่องแจง้เตอืนใหย้นืยนัการสง่ขอ้มลูใหเ้จา้หน้าที ่ดงันี้ 

  
 
หากตอ้งการยนืยนัการสง่ขอ้มลู ทกท.05 ใหค้ลกิที ่“ตกลง” ระบบจะท าการสง่ขอ้มลู 
ใหค้ลกิ “ตกลง” เพือ่ยนืยนัการสง่ขอ้มลู ระบบจะท าการสง่ขอ้มลูไปยงัฝัง่เจา้หน้าที ่และ
ปรบัปรุงสถานะของรายการเป็น Success 

 

B. หรอืใหค้ลกิที ่  หน้าช่อง No. ของรายการเอกสารขอน าสนิคา้เขา้เขตท่าเรอืเพือ่บรรจุเขา้
ตู ้ทกท.05 ทีม่สีถานะ (Status) เป็น Waiting to Send  

 
จากนัน้คลกิที ่  เพือ่สง่ขอ้มลู ใหเ้จา้หน้าทีต่รวจและพจิารณาอนุมตั ิจะปรากฏกล่อง
ขอ้ความใหย้นืยนัการสง่ขอ้มลู ใหค้ลกิ “ตกลง” เพือ่ยนืยนัการสง่ขอ้มลู ระบบจะท าการสง่
ขอ้มลูไปยงัฝัง่เจา้หน้าที ่และปรบัปรุงสถานะของรายการเป็น Success 

 
 

 

 

 

 

 



 
 

  

 

  หน้าที ่17 
 

2 ตรวจสอบสถานะค าขอน าสินค้าเขา้เขตท่าเรอืเพ่ือบรรจเุข้าตู้ ทกท.05 
สถานะ ค าอธิบาย หมายเหตุ 

Waiting to send ผูใ้ชบ้รกิารสามารถร่างขอ้มูลเอกสารขอน าสนิคา้เขา้
เขตท่าเรอืเพือ่บรรจุเขา้ตู ้ทกท.05 เกบ็ไวร้อการ
น าสง่ 

สามารถแกไ้ข / ลบขอ้มลูได้ 

Success เจา้หน้าที ่กทท. พจิารณาอนุมตัเิอกสารขอน า
สนิคา้เขา้เขตท่าเรอืเพือ่บรรจุเขา้ตู ้ทกท.05  

ผูใ้ชบ้รกิารสามารถพมิพ ์PDF 
เอกสารขอน าสนิคา้เขา้เขตท่าเรอื
เพือ่บรรจุเขา้ตู ้ทกท.05 ได้ 

 

เอกสารทีเ่คย Success แต่ถูกแทนทีด่ว้ยเอกสารทีม่ี
การสรา้งใหม่  

เอกสารเดมิจะไม่สามารถใชง้าน
ได ้

 
1) ผู้ประกอบการสามารถค้นหา และติดตามสถานะ โดยกรอกข้อมูลเงื่อนไข ได้แก่ ข้อมูลของเรอื (Call sign, 

Vessel Code, Vessel Name Voy out No.), Port Code, Country Code, Entering Date และ Status (สถานะ
ค าขอ)  Custom Declaration No. [เลขใบขน]  หรอืคน้จากช่วงวนัทีบ่นัทกึรายการ จากนัน้ คลกิปุ่ ม “Search” 
หรอื หากตอ้งการลา้งขอ้มลูเงือ่นไขทีไ่ดก้ าหนดไวใ้หค้ลกิทีปุ่่ ม “Reset”  ตามหมาบเลข 1 

 

 
2) เมื่อคลกิปุ่ ม Search รายการขอ้มลู ทกท.05 ทีแ่สดงขอ้มลูเฉพาะทีผู่ป้ระกอบการเป็นผูเ้พิม่เท่านัน้  สามารถ

เลอืกรายการทีต่อ้งการพมิพท์ี่ Print PDF หรอื Send ตามหมายเลข 2  
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3 พิมพเ์อกสารขอน าสินค้าเข้าเขตท่าเรอืเพ่ือบรรจเุข้าตู้ ทกท.05 
กรณีตอ้งการพมิพเ์อกสาร ทกท.05 ซึง่ผูใ้ชง้านสามารถพมิพเ์อกสารไดก้ต็่อเมื่อรายการเอกสาร ทกท.05 

มสีถานะเป็น Success แลว้เท่านัน้ ซึง่สถานะของรายการจะแสดงเป็น Success ซึ่งสามารถด าเนินการสัง่พมิพ ์
โดยด าเนินการดงันี้ 

(1) ใหค้ลกิที ่  หน้าช่อง No. ของรายการเอกสารทกท.05 ทีม่สีถานะ (Status) เป็น Success  

 
(2) จากนัน้คลกิที ่  สัง่พมิพเ์อกสารทกท.05 ในรปูแบบ PDF ระบบจะแสดงเอกสารทกท.05 ดงันี้ 
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4  กรณีท ารายการผิดหรอืต้องการแก้ไข  
  

ผู้ประกอบการสามารถกดที่ปุ่ ม Add  แล้วสร้างรายการใหม่ได้  โดยที่เอกสาร ทกท 05  ใบเก่าต้องยงั
ไม่ไดถู้ก Scan เอกสารฯ ณที ่Gate ของการท่าเรอืฯเท่านัน้  และเมื่อท ารายการใหม่ท ารายการเดมิ สถานะ จาก 
Success จะเปลีย่นเป็น Success Inactive    ผู้ประกอบการต้องพิมพเ์อกสารใบใหม่ให้คนรถแทนใบเดิม  ใบ
เก่าจะไม่สามารถใช้งานได้ 
ตวัอย่าง 

 
 
 
 
หากท่านมีข้อสงสยัหรือพบปัญหาในการยื่นข้อมูลใดๆ สามารถสอบถามได้ท่ี  

• กรณีไม่พบขอ้มลูเรอื (Call Sign ,Voy No.,Vessel Name/Code)  
o แผนกควบคุมการบรรจุตูส้นิคา้ 02-269-3822  
o แผนกสนิคา้เพือ่การสง่ออก (รส.14) 02-269-3805  
o แผนกโรงพกัสนิคา้ 13 (รส.13) 02-269-3468  

• กรณีเป็นสนิคา้อนัตราย ตดิต่อ แผนกควบคุมสนิคา้อนัตราย 02-269-3148 หรอื Line @587yrtgg 
• กรณีอื่นๆ ตดิต่อ 02-269-3150 (ในเวลาท าการ) 

 

 


