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คู่มือการใช้งานระบบ 
กลุ่มเครือ่งมือทุ่นแรง 

กระบวนการ ยืน่ค าร้องขอเช่าใชเ้ครือ่งมือทุ่นแรง 
 

เอกสารฉบบันี้เป็นคู่มือการใช้งานส่วนระบบงานให้บรกิารด้านการยื่นค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง บน
ระบบให้บริการอเิล็กทรอนิกส์แบบเบ็ดเสร็จ (One Stop e-Port Service) หรอืเรยีกสัน้ๆ ว่า E-Port Services เป็น
ระบบที่ให้บรกิารอเิล็กทรอนิกส์ของการท่าเรือแห่งประเทศไทย โดยจะอนุญาตให้ผู้ประกอบการแต่ละราย ทัง้ที่เป็น
พนักงานในระดับต่างๆ ตลอดจนลูกค้าในกลุ่มต่าง ๆ สามารถเขา้ถงึข้อมูล ข่าวสาร สารสนเทศ รวมถงึระบบงาน
และบรกิารทางอเิล็กทรอนิกส์ต่างๆ ของกทท. ได้อย่างรวดเร็ว และตรงกบัความต้องการ ผ่าน Web Browser ซึ่ง
จะเชื่อมโยงกับระบบงานต่างๆ ที่ กทท. มีอยู่ โดยใช้สถาปัตยกรรม Service-Oriented Architecture (SOA) ตาม
ขอบเขตการใช้บริการไว้ในหน้าต่างการใช้งานที่เหมาะสมไว้เป็นการเฉพาะส าหรับแต่ละบุคคลหรือแต่ละกลุ่มผู้ใช้ 
โดยมกีระบวนการที่ง่ายและสะดวกในการใช้งาน 
 
ขอบเขตการใช้งานส่วนระบบงานให้บริการด้านการย่ืนค าร้องขอเช่าใช้เคร่ืองมือทุ่นแรง ดงัน้ี 

1 เพิม่ขอ้มูลยื่นค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง 
2 ตรวจสอบสถานะค าขอ และช าระค่าภาระขอเช่าใช้เครื่องมอืทุ่นแรง 
3 พมิพ์เอกสารยื่นค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง 
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ขัน้ตอนการใช้งานระบบฯ 

1 การเข้าสู่ระบบให้บริการอิเลก็ทรอนิกส์แบบเบด็เสรจ็: One Stop e-Port Service 
1. เขา้สู่เวบ็ไซต์การท่าเรอื แห่งประเทศไทย  ที่  www.port.co.th  
2. เมนู ลงทะเบียน E-port  
ช่องทางท่ี 1  :One Stop e-Port Service ตามภาพ 

 
 
   
 
 
 
 
 
 

http://www.port.co.th/
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    ช่องทางท่ี 2  : ไปท่ีแทบเมนู e-Services > One Stop e-Port Service ตามภาพ   

 
 

3. ผู้ประกอบการกรอกขอ้มูล User Id และ Password  และคลกิปุ่ม Login เพื่อเขา้สู่ระบบ  
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4. เมื่อเขา้ระบบได้ หน้าจอจะแสดง ชื่อผู้เขา้ใช้งาน และบทบาทของผู้เขา้ใช้งาน  

 

5. บทบาทขึ้นอยู่กบัการลงทะเบยีนในการขอใช้งาน และเมนูทางด้านซ้าย ก็จะแสดงตามบทบาทและสทิธิท์ี่
ได้รบั  
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2 กระบวนการยื่นค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง  
ในกรณีผู้ประกอบการต้องการยื่นค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง ให้เข้าสู่ระบบ e-Port Service และเพิ่ม

ข้อมูลค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง ได้ที่เมนู e-PS020900 : ยื่นค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง จากนั ้น
เจ้าหน้าที่ กทท. จะท าการตรวจสอบความถูกต้องข้อมูล และพจิารณาผลการอนุมตัิ 

สถานะ ค าอธิบาย หมายเหตุ 
Waiting to send ผู้ใช้บรกิารสามารถร่างข้อมูลยื่นค าร้องขอเช่าใช้

เครื่องมือทุ่นแรง เก็บไว้รอการน าส่ง 
สามารถแก้ไข / ลบขอ้มูลได้ 

In Progress ผู้ใช้บรกิารท าการส่งข้อมูลค าขอยื่นค าร้องขอเช่าใช้
เครื่องมือทุ่นแรง เพื่อให้เจ้าหน้าที่ กทท. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง และพิจารณาอนุมตัคิ าขอ 

ไม่สามารถแก้ไข / ลบขอ้มูลได้ 

Success เจ้าหน้าที่ กทท. พิจารณาอนุมตัคิ าขอเช่าใช้
เครื่องมือทุ่นแรง  

 

Reject เจ้าหน้าที่ กทท. พิจารณาไม่อนุมตัคิ าขอเช่าใช้
เครื่องมือทุ่นแรง พร้อมแจ้งเหตุผลในการไม่อนุมตั ิ 

 

Unapprove เจ้าหน้าที่ กทท. ท าการส่งขอ้มูลกลับ พร้อมแจ้ง
เหตุผล เพื่อให้ผู้ใช้บริการท าการแก้ไขขอ้มูล และส่ง
เขา้สู่ระบบอีกครัง้ 
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ขัน้ตอนการเพ่ิมข้อมูลค าขอเช่าใช้เคร่ืองมือทุ่นแรง 
1. เลอืกเมนูทางซ้าย Machinary and Equipment >> e-PS020900 ยื่นค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง 

 
 

2. ผู้ประกอบการสามารถค้นหา และตดิตามสถานะ โดย (1) กรอกขอ้มูลเงื่อนไข ได้แก่ หมายเลข Reference 
No., Status (สถานะค าขอ) และ Date (ช่วงวนัที่ส่งค าขอ) จากนัน้ (2)  คลกิปุ่ ม “Search” และ (3) หาก
ต้องการล้างข้อมูลเงื่อนไขที่ได้ก าหนดไว้ให้คลกิที่ปุ่ม “Reset”  

3. เมื่อคลกิปุ่ ม Search ผู้ประกอบการจะเหน็ขอ้มูลรายการยื่นค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง โดยจะแสดง
ขอ้มูลเฉพาะที่ผู้ประกอบการเป็นผู้เพิม่เท่านัน้ 

 
 

4. ผู้ประกอบการสามารถ “เพิม่” ขอ้มูลค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมอืทุ่นแรง ได้โดยคลิกที่ปุ่ ม “Add” 
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5. ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรบัเพิม่ข้อมูลรายละเอยีดยื่นค าร้องขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง ดงันี้ 

 
5.1. ผู้ประกอบการกรอกรายละเอียดขอ้มูลค าร้องเช่าใช้เครื่องมอืทุ่นแรง ต้องกรอกขอ้มูลช่องที่บงัคบัให้ครบ  

(*, | สญัลักษณ์สีแดง) ดงันี้ 
(1) Vessel Code  ให้ระบุเรือ โดยคลิกที่  จะปรากฏหน้าจอให้ค้นหาขอ้มูลเรือดงันี้ 

 
ให้ระบุเงื่อนไขในการค้นหาเรือ อย่างน้อยหนึ่งเงื่อนไข จากนัน้คลิกที่ “Search” ระบบจะท าการค้นหา
ขอ้มูลเรอืตามเงื่อนไข เมื่อพบจะแสดงผลลพัธ์ที่ตารางแสดงผลด้านล่าง ให้คลิกที่แถวรายการเรอืที่
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ต้องการระบบจะน ามาแสดงผลดงันี้ 

  
(2) ETA    คลิกเลอืก วนัที่ของเรอื 
(3) Agent Code   ระบุข้อมูลผู้เช่าใช้เครื่องมอืทุ่นแรง ซึ่งระบบจะแสดงตาม Agent Login 

ให้อตัโนมตั ิแต่สามารถเปลี่ยนได้โดย  จะปรากฏหน้าจอให้ค้นหาขอ้มูล Agent ดงันี้ 

 
ให้ระบุเงื่อนไขในการค้นหาผู้เช่าใช้ โดยระบุค าค้น Agent Name จากนัน้คลิกที่ “Search” ระบบจะท า
การค้นหาขอ้มูลตามเงื่อนไข เมื่อพบจะแสดงผลลพัธ์ที่ตารางแสดงผลด้านล่าง ให้คลิกที่แถวรายการผู้
เช่าใช้ที่ต้องการระบบจะน ามาแสดงผลดงันี้ 

 
(4) ระบุ Working Area โดยคลิกเลือกจากลสิต์รายการ ดงันี้ 
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(5) ระบุ Objective (เพื่อท าการ) โดยคลกิเลอืกรายการดงันี้ 

 
(6) Start Date และ End Date ระบุ วนัที่เริม่ด าเนินการซึ่งให้เลอืกเป็นวนัที่ปัจจุบนั  
(7) เพิม่ขอ้มูลเครื่องทุ่นแรงที่ต้องการเช่าใช้โดยระบุ ดงันี้ 

 
เมื่อระบุขอ้มูลเสรจ็ให้กดปุ่ม Save Detail แล้วจะปรากฏรายการเครื่องทุ่นแรงที่ตารางดงันี้ 
 

 
 

5.2. เมื่อกรอกข้อมูลเรยีบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานคลกิปุ่ ม “SAVE” (8) ถ้าผู้ใช้งานประสงค์จะบนัทกึข้อมูล ขอเช่าใช้
เครื่องมือทุ่นแรง ลงระบบ One Stop e-Port Service  ระบบจะแสดง Message Box ยนืยนัการบนัทึก
ขอ้มูลว่า “กรุณาตรวจสอบก่อนบนัทึกขอ้มูล” หากผู้ใช้งานประสงค์จะบนัทึกขอ้มูลให้คลิกปุ่ม “ตกลง” แต่
ถ้าไม่ประสงค์จะบนัทกึข้อมูลให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “ยกเลิก” เมื่อคลกิปุ่ มตกลงระบบจะท าการบนัทกึรายการ
ค าขอ และแสดงผลรายการที่หน้าจอ ดงันี้ 
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5.3. ถ้าต้องการยื่นขอเช่าใช้เครื่องมอืทุ่นแรงให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและพิจารณาอนุมตัสิามารถท าได้ ดงันี้ 

5.3.1. กรณีต้องการตรวจทานรายละเอยีดของข้อมูลก่อนส่ง คลิกที่  หน้าช่องหมายเลข Reference 
No. รายการขอเช่าใช้เครื่องมอืทุ่นแรง ที่มีสถานะ (Status) เป็น Waiting to Send จะปรากฏหน้าจอ
แสดงรายละเอยีดขอ้มูลขอเช่าใช้เครื่องมอืทุ่นแรงดงันี้ 

 
 

จากนัน้ให้คลกิที่ “ ” เพื่อส่งข้อมูล ให้เจ้าหน้าที่ตรวจและพิจารณาอนุมตั ิจะปรากฏกล่อง
ขอ้ความให้ยนืยนัการส่งขอ้มูล ให้คลิก “ตกลง” เพื่อยนืยนัการส่งขอ้มูล ระบบจะท าการส่งข้อมูลไป
ยงัฝัง่เจ้าหน้าที่ และปรบัปรุงสถานะของรายการเป็น In progress 

 
 หมายเหตุ ต้องยื่นขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง ก่อนเวลา 11.00 น. ของวนัที่จะเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรง  
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5.3.2. กรณีที่มีรายการที่ต้องการส่งข้อมูล มากกว่าหนึ่งรายการ (1) ให้คลิกที่  หน้าช่อง No. ของ
รายการขอเช่าใช้เครื่องมอืทุ่นแรง ที่มีสถานะ (Status) เป็น Waiting to Send  

 
 

(2) จากนัน้คลิกที่  เพื่อส่งข้อมูล ให้เจ้าหน้าที่ตรวจและพิจารณาอนุมตั ิจะปรากฏกล่อง
ขอ้ความให้ยนืยนัการส่งขอ้มูล ให้คลิก “ตกลง” เพื่อยนืยนัการส่งขอ้มูล ระบบจะท าการส่งข้อมูลไป
ยงัฝัง่เจ้าหน้าที่ และปรบัปรุงสถานะของรายการเป็น In progress 

 
 
6. เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ด าเนินการพจิารณาอนุมตัริายการค าขอเช่าใช้เครื่องมอืทุ่นแรง ระบบจะส่งอเีมล์แจ้งผลการ

อนุมตั ิและแจ้งวธิีการช าระเงนิค่าภาระฯ ซึ่งให้ด าเนินการดังนี้ 
6.1. ให้ผู้เช่าใช้ท าการลงชื่อเขา้ใช้ระบบและ ค้นหารายการขอเช่าใช้เครื่องมือทุ่นแรงที่มีสถานะ Success  
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6.2. ท าการคลิกที่ข้อความ Waiting for Payment ที่ช่อง Payment Status จะปรากฏหน้าจอการค านวณค่า
ภาระ และสัง่พมิพ์ใบสัง่ช าระดงันี้ 
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6.3. ให้คลกิที่ปุ่ม Print Pay In จะปรากฏใบสัง่ช าระในรูปแบบ PDF File ดงันี้ 

 
 

6.4. ให้ท าการน าใบแจ้งช าระไปช าระค่าภาระที่เคาเตอร์เซอร์วิสของธนาคาร หรอืช าระเงินผ่าน Internet 
Banking ของธนาคารกรุงไทย หรือ ATM ของธนาคารกรุงไทย 
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7. กรณีต้องการพิมพ์เอกสารใบค าร้องขอเช่าเครื่องทุนแรง ซึ่งผู้ใช้งานสามารถพมิพ์เอกสารได้ก็ต่อเมื่อรายการ
ค าร้องขอเช่าเครื่องทุ่นแรง ที่มสีถานะของรายการจะแสดงเป็น Success ซึ่งสามารถด าเนินการสัง่พมิพ์ โดย
ด าเนินการดงันี้ 

(1) ให้คลิกที่  หน้าช่อง No. ของรายการขอเช่าเครื่องทุ่นแรง ที่มสีถานะ (Status) เป็น Success  

 
 

(2) จากนัน้คลิกที่  สัง่พมิพ์เอกสารใบค าร้องขอเช่าเครื่องมอืทุ่นแรง ในรูปแบบ PDF รอบบจะแสดง
เอกสาร ดงันี้ 

 
 


