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เอกสารคู่มือการใชร้ะบบงาน 
กระบวนการแก้ไขขอ้มูลส่วนตวั 

(เพ่ิมสิทธ์ิการใช้งานเมนขูองระบบงาน) 
ขัน้ตอนการใช้งานระบบฯ 
1 การเข้าสู่ระบบให้บริการอิเลก็ทรอนิกส์แบบเบด็เสร็จ: E-port  

1. เขา้สู่เวบ็ไซต์การท่าเรอื แห่งประเทศไทย  ที่  www.port.co.th  
2. เมนู ลงทะเบียน E-port  
ช่องทางท่ี 1  :One Stop e-Port Service ตามภาพ 

 
 
   
 

http://www.port.co.th/
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    ช่องทางท่ี 2  : ไปท่ีแทบเมนู e-Services > One Stop e-Port Service ตามภาพ   

 
 

3. ผู้ประกอบการกรอกขอ้มูล User Id และ Password  และคลกิปุ่ม Login เพื่อเขา้สู่ระบบ  
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4. เมื่อเขา้ระบบได้ หน้าจอจะแสดง ชื่อผู้เขา้ใช้งาน และบทบาทของผู้เขา้ใช้งาน  

 

 

5. บทบาทขึ้นอยู่กบัการลงทะเบยีนในการขอใช้งาน และเมนูทางด้านซ้าย ก็จะแสดงตามบทบาทและสทิธทิี่
ได้รบั  
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2 การแก้ไขข้อมูล เพื่อ “ขอเพ่ิมสิทธ์ิการใช้เมนูการใช้งานระบบ” 
1. เลอืกเมนู User Management >> จดัการทะเบยีนผู้ใช้ระบบ  

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรบัการบริหารจดัการข้อมูลผู้ใช้งานดงันี้ 

 
 

3. ให้คลกิที่เมนู จดัการทะเบยีนผู้ใช้ระบบ>>ขอแก้ไขขอ้มูล จะปรากฏหน้าจอให้ด าเนินการขอแก้ไขขอ้มูล และ
เพิม่สทิธิก์ารใช้เมนูระบบงาน ดงันี้ 
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4. กรณีต้องการขอเพิม่สทิธิก์ารใช้เมนูระบบงาน ให้คลกิ ขอเพิม่บทบาท ที่ต้องการใช้งานเมนูระบบงาน เช่น 
แต่เดมิ ผู้ใช้งานมีสทิธิใ์ช้งานเมนูระบบงานเพยีง Shipping Line , Ship Agent อย่างเดยีว และปัจจุบนั
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ผู้ใช้งานมีการลงทะเบยีนบทบาทเพิม่เตมิกบัทางการท่าเรือ ที่เกี่ยวกบั Container Operator และ Cargo 
Owner ให้ด าเนินการคลิก  ในช่องหน้ารายการบทบาทที่ต้องการดงันี้ 
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5. เมื่อด าเนินการแก้ไขขอ้มูลตามที่ประสงค์จะแก้ไขแล้วคลิกปุ่ม “บนัทึก” โดยระบบจะตรวจสอบว่าผู้ใช้งาน
กรอกข้อมูลช่องที่บังคบักรอกครบหรอืไม่ หากกรอกไม่ครบ ระบบจะแสดง Message Box แจ้งเตอืนว่า 
“กรุณากรอกข้อมูลในช่องบังคบักรอกให้ครบ” หากผู้ประกอบการกรอกข้อมูลครบตามช่องที่บงัคบักรอก 
ระบบจะแสดง Message Box ผลการแก้ไขขอ้มูลว่า “ระบบได้รบัการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลส่วนตวั
เรียบร้อยแล้ว กรุณารอการอนุมติัจากเจ้าหน้าท่ี กทท.”  

 
หมายเหตุ : .ผู้ใช้งานจะได้รบัสทิธิก์ารใช้งานเมนูระบบงานเพิม่ หลังจากเจ้าหน้าที่การท่าเรือด าเนินการอนุมตัิค าขอ

แก้ไขขอ้มูลของผู้ใช้งานแล้ว 


